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CHINA UNIVERSITY OF PETRCLELIM

Logo of foreign universities

MEMORANDUM OF UNDERSTANDING
BETWEEN
CHINA UNIVERSITY OF PETROLEUM (EAST CHINA)
AND
UNIVERSITY OF XXXXXX

PREAMBLE
In order to achieve a successful and sustainable partnership, China
University of Petroleum (East China) and University of XXXXXX

(hereinafter jointly referred to as “the Parties”) have entered into this

Memorandum of Understanding.

1.

oo oo o

PURPOSE & SCOPE

The purpose of this MOU is to facilitate mutually beneficial academic
and research cooperation and to promote the advancement of
education, research and services between the Parties, which may

include one or more of the following:

Joint educational and research activities;

Joint efforts for application of funding to promote educational and
research activities;

Exchange of faculty, visiting scholars and administrative staff;
Exchange of undergraduate and graduate students;

Exchange of publications, academic information and materials;
Organization of joint conferences, symposia, workshops and lectures;

Organization of other academic exchanges agreeable to both Parties.
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Both parties shall make every reasonable effort to encourage direct
contact, educational and research cooperation between their students,
faculty members, departments and research centers, and will endeavor

to cooperate in the fields with with both Parties are concerned.

DEFINITIVE AGREEMENTS
The Parties may at a later date enter into definitive agreements under
the terms of this MOU to define the nature, extent and terms of the

proposed collaboration.

ENFORCEABILITY

This MOU and any related activities or expenditures by either Party
are not intended to and do not create any rights, privileges, benefits or
obligations, substantive or procedural, enforceable at law or equity, by
either Party against the other Party.

FINANCE
This MOU does not constitute a financial commitment or obligation
by either Party. The Parties may enter into definitive agreements at a

later date to make financial arrangements.

INTELLECTUAL PROPERTY

Both Parties agree that any intellectual property rights arising from or
in connection with any program or activity under this MOU, through
and by the joint and collaborative efforts of both Parties shall be
jointly owned and subject to any other terms and conditions as may be
agreed upon in writing.

Both Parties shall acknowledge one another in any form of writing,
publication or presentation based on any activity or research derived

from the cooperative efforts of both Parties under this MOU, unless
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otherwise mutually agreed upon in writing by the parties.

DISPUTE RESOLUTION

The Parties commit to resolve any dispute arising under this MOU by
mutually agreed upon resolutions. If the Parties are unable to resolve
the dispute among themselves, the matter should be referred to an

independent mediator as agreed upon by both Parties.

COORDINATION
Each Party will designate an administrative coordinator responsible
for coordinating requests, ensuring that all necessary approvals in

place, preparing and distributing reports on the progress of this MOU.

DURATION, AMENDMENT, TERMINATION

This MOU will be effective from the date of signing by both Parties
up to a period of five (5) years, and may be subject to extensions by
mutual consent of the parties in writing.

The provisions of this MOU may be amended at any time with the
mutual consent of the both parties in writing.

Either Party may terminate this MOU by giving six (6) months prior
notice in writing to the other Party.

The amendment or termination of this MOU will not affect the terms
of activities ongoing at the time of notification of amendment or
termination unless otherwise agreed upon between the parties.

Two copies of this MOU in English are signed by the Parties. Both

versions shall be equally binding.

IN WITNESS WHEREOF the authorized representatives of the

Parties have executed this MOU on the dates indicated below.
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On behalf of China University of On behalf of University of

Petroleum (East China) XXXXXX
Prof. DAI Caili XXX
Vice President XXX

Date: Date:
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170 EAMKY: (B ) SMREBOMRS & RIBhR

China University of Petroleum (East China)
FEABAY (£FK)
Employment Contract

For Foreign Employees/Staff

SME R I R 6

Party A (Employer ) : China University of Petroleum (East
China)

By (BREAA) : FEABATE (FFK)

Party B (Employee) :

77 (Hh#EHF) -

Party A; China University of Petroleum (East China)
Wi wEAWMAE (EFR)

Legal Representative: Hao Fang Position: President
EAREK - WF B4 KK

Authorized Representative: Huang Fang

THNREA: #HF

Position: Director of Office of International Affairs
B 4% BERefESRmddk

Address: 66 Changjiang West Road, Huangdao District,

Qingdao, Shandong, China
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ik FELAREFRTEERKIIAE 66 5
Post Code: 266580

Hi4%: 266580

Party B:
V.
Nationality:
I 45
Date of Birth:
A B
Passport Number:
5.
Phone Number: Email:

WL 5 AL B 45 -

Party A and Party B shall reach an agreement on the level
of salary and other ©benefits according to specific
circumstances and in compliance with “the Administrative
Measures on the Salary and Living Benefits of Foreign Cultural
and Educational Experts” issued by State Bureau of Foreign
Experts Affairs and Ministry of Finance.

ORI AT ARG R, NMiRBEZRIIEEXE. MEH 4
B X#HE X TR EEFEE R R WAL, RIEF 07 o BAR
DU Tl An A TEAF 1.

Contract Period & B

1. The wvalid ©period of this contract runs from

to .
REFHRE "E
Position TYER 1L
2. Party B will be employed as in
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the

LITHRIEN—4

EHIF R T FI.

Work Load TYE&E

3.1 The School concerned will arrange the duties and work
contents according to Party B’ s qualification, education
background and work experience. Party Bwill teach 14-18 class
hours per week averagely, give one academic lecture per
semester and participate in activities of Foreign Language
Corner two times per semester, unless there are conditions that
are beyond Party B’s control that prevents the fulfillment of
the aforementioned duties.

LT R F IR AR L B B Tk Ao TAE 2 B RZH 407 B9 TAE
BRATHERNE. CAFAFHAFTEEN 14-18 R, FFHE
PLRFARPE. 552 RKIMEAES, RIFEFE LT REEH N
DLERAE O 7 BiE AT BB

3.2 If the average teaching hours in a week exceed 18, Party
A will pay Party B 150 RMB/hour (tax—included) for the extra
work. If the average teaching hours in a week is less than 14,
Party B shall undertake other tasks to offset the insufficient

class hours.

wHF TEEMT 18 Rt/ B, ¥4 150 m/Rit (28)
LR 5. W RHF THEED T 4RI/ E, L7 FURE M T
DLFS 4B SRR B

Salary and Benefits 5% & B fusEF|
4.1 Tax—included salary B FHKRE

Party Bwill be paid in RMB and Party B’ s salary includes basic

salary and payment for teaching hours.

CH THAUART A, GHEHIF K ALEAR T AniRE 5.
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Party B> s basic salary will be RMB/Month.
CHHERRALERTIFAANRT _ Ju/A.

Party B will receive RMB/Month for the teaching work
if Party B has completed the workload specified in Clause 3.

L7 IREEF O AR T /A (LH AR TREAK 3 TERE
TEE) .

4.2 Insurance k& (Choose one of the following two options
UTF=%—)
Commercial Insurance B k[

Party A shall buy Party B Commercial Insurance (including
medical insurance and accident insurance) on the premise that
Party B declares a voluntary waiver of social insurance payment

in written form.
HHRELTAE “ARBFABNAELRECHEFR EHN TR
VR (BHEENREMENSFER) .

Social Insurance 4k

Party A handles relevant Chinese Social Insurance procedures
for Party B and undertakes Social Insurance obligations. The
social insurance premiums that Party B should pay shall be

deducted by Party A from Party B’s salary.

WA A LT BEAARAERREF S, FREMNARRE S, O
JiL L BN B AL 2RI 5% i W 7 A 207 B THE R R4

4.3 Special Treatment ¥ zk{FiE

The salary will be paid in full during winter and summer

vacations.
EEZBRIME, 77 NERIT TG T/ KRB K2 K.
4.4 Benefits FBH|4F8
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A. Party Awill pay Party B RMB as international travel
fee after Party B has finished the teaching assignments within
one contract period.
REFRMANBRFES TG, TN T ERFRITRART
TG

B. Party A shall pay fees for Party B’ s work permit and residence
permit during the contract period.

B ST 07 A R TAE VR TR A0 B B Y TR A B A

C. Party Awill provide Party B an apartment on campus for free.
W7 % 5% 1 L7 AR NN B B AL

D. Party Awill pay for the electricity, water and Internet fee.
HA¥ AR, BEUKRKEFHA.

4.5 The relevant China Individual Income Tax (IIT) would be
borne by Party B. All the compensation indicated in this
Contract is tax—included income and what Party B receives is
disposable income.

T RANAPAFBLE L7 RAFAIE, RAER F 5| i TR EA 25354
EHH. TN RGN A8 B AN AT R BUE BB R N AT
%77,

Internship and Assessment & foiffE
5.1 The internship period shall be 30 days.
& FEHHA 30 K.
5.2 Party B should be subject to the assessment of the School
concerned. The School will make a final assessment which
will normally be arranged 3—-4 months before the expiration of
the contract.
LT B B 7 T #ATA AL, I E % — R e & 7 3|3
HIEY 3—4 /N FI3E1T .
The assessment includes the following two parts and failure to

pass either of themwill be considered an entire failure of the
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assessment.

FERS AT I, A BB AN FZ RN,

A. Completion of assignments. TYE& 5% &[G E

B. Work Ethics and Ethos. F{ZIF X #EA%

Party B shall strictly obey the rules and regulations of Party

A (please refer to Party A’ s Teacher Manual).

LR ET R EAES L, XX F IR EHE,
5.3 The School will announce the result of the final
assessment in written and notified Party B. The result of
the final assessment will be used as the basis for renewal

of employment.
BWERERE O FTEFRUBEN XA @R LT,
LI 2 RAPAE N LT AR E .

Obligation X %
6.1 Party B shall abide by the laws and regulations of the
Chinese government and the rules and regulations of Party A,
observe work ethics, obey party A’s management, and protect
Party A’s rights and interests.
LT RETHEBNAERENLF TONERE. FFRL#E,
PR J7 % 32, 437 W 7 A3
6.2 Party B should not work for other Chinese employers in the
contract period.
& E N 7 A5 5| E y Hfh 2 N F IR TAE.
6.3 If Party B wants to resign within the employment period,
he/she shall apply to Party A 3 months prior to the expiration
of the contract.
LTEBEHAREHRY, FERN=HAmF el #iE.
6.4 Party B should abide by the "Regulations on the Management
of Accommodation in the LIUPEILOU" formulated by Party A if he
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or she lives in the apartment Party A offered.

WR T T T RGO NE N EE, W E T F 7 RN EE A

[

EO

Termination of the Contract & W%

7.1 During the internship, either party has right to terminate
the contract immediately.
EEFERAH, T #2414/ JF B B A L
7.2 Validity of this contract is based on the Party B’ s legal
residence. Otherwise, Party A has the right to terminate the
contract.
REFNAERET A EFTEEGZEEYE, TNFH AR SR,
7.3 Validity of this contract also is based on the observance
of clauses in this contract. Otherwise, either Party has the
right to terminate the contract.
ARATR B MR BT ARG R AT, &N F 2307 # AL
&1,
7.4 The notice period of this contract is 90 days. Either party
should notify the other party in written 90 days before the
contract’ s termination.
RAEFFMB A 90 K. A —F NESRZIER 90 X AHEH X @
Fig—77.
Party A has the right to terminate the contract immediately
without 90 days’ notice to Party B if Party B does any of the
following behaviors.
LHWmREAETHATH, BAARLNLILEGF, WLAFERN 90 X
i 077

® Violation of the Chinese laws 3F )X W [EE4E.

® Violation of the teaching code of China University of

Petroleum(East China) and having
teaching accidents. HRFRAFATANE, REHFZFH.

345



® C(Carrying out missionary activities on campus. A [® W #
T #%iE D).
® Having love affairs with students of China University of

Petroleum(East China).

HF¥ERFIEL XA,

This contract is in duplicate, and each party holds one copy
which shall come into force as of the date of signing by both

parties.

AER—KFw, RFEHR—0. XATEFE, BEITZHRERK.

Party A: Party B:

Date: Date:
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Hh: PEAMAF (£K)
ik FHTEHRKIFEE 66 5
M4 266580

XA A

BX AR HLE:

HESA:

vk
Hudt:
i 4 -
BRAA:
EX R B3
HESA:

R (P ARIEMEREEY AKX EEENNAE, ERX
T REAEAY (EER) (RERFP) WEARSFE, EFE
B AR EhE — 2, BT AeR, mRTHAEET. WEEAT.

— BRHEABKEX

L. AR BEAEAET W T MEEARMRS, CHEERF TR
HEARMRS . B RS 5 ZR e, LT RIEE.

=3
Wastt |4 | BB ('ﬁ P
5 % A Am
£ & A A
AET (KE) &1t

= B&HRIET K

1. BATr: vEEBAY (BF) EHERK.

2. BATA R AR TR BRR G248 F 7 A BN
FFERTAFEET, RETREOEERER, AT T REH
R AR RS
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= BARRFFERE XS H R

1. KERFFILRTZ AR EN—NFERUANRTHITEH
REAT,

(1) RIRSFH: ¥ T (KEART ) .

(2) A7 A B bHE S0NTIERE WF T — KM RS
# R

LTIk P R T

INCIER S

P ARAT:

K g

. FYFAE

1. 7 kA% a E Ao E R REARS N, WA E
RIE—H, MNAZH A RFERSE L 5%t 3457 0 R RS
WS % . AR MR EEH — N L LW, 7 AERE
i

2. B LA REMAN, B g a8 RgE H al
T S%ote] 777 I AT 4 4

. AHTHA

1. RO AFHNEM—FTHTATMANER (#F: RE. 4
AR A X WE. FELE) FREATEREBN, MK E T
PR RBATRA T DBATHES, N ELATIAEMEL
A ZHF 1S ANTAEE P g e (A ORI XU, A IEREAT.
WrBATRE T BATARE, REF AT 2L & T ALY 7T,
FEARAE 52 7 AR 45 B[] o RS- 55 AL

2. YA IMA BN EED WESRL 30 R B, Ko7 f @
IR T i R 4 SR AT A L.

N BIRER

1. REFTT LA RME T F R RPA R EATR A F /= A
B 7 B A, BRI & o B 0 e R L 3F e — AR R A

2. AR M A ELITABAT A A B AR P N — 7 fh & By X¢
FHPARFE LS, TREREGEMRNLZ SR LLE, HEHE
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B A A A, KBTS e 0 X 7 B BOR B E F L B R
FE. RE—FELPERA, F—F 45U F R 7 b 2
PHMNAME. i, FAFEH. k. ¥ES 5 E(T A4 25 A
AEFRFERARAELFER. HRALNE, bxthERFRE, HY
77 LM K B R AE SR A

3. RERNEMHESTEERA RN T .

. FHRRT R

1o W7 e AR B A6 N R S o B 0 A KR ROk WA K AT IR
B = AT AR A, &7 AT AR o 0 4PN A T 58 AT B AG i
AR

2. MELFELER—FH, A FHTAFETESRARZE
B AT VR
I\ AR AR R HL A

1. Wh—HEABEREGEAEN S 2F )5 B WA LSITH R4 4
B, BEMATHA, FLRITHASLBHEEL ESXRRER, GRwH
RREH, ARG EREE, BB x4 E (LFEEX T B EHIA
f—BOAWER. FE. ETHH. 5% 2WNLEFHER) .
Wt EEREREARERS.

2. LETARGHETAEGRAST 28N -8, BAR%E®
BN, G RER AW RUKREE A,

3. RERAR T HEF AR, KERZAMEE, FHEHE, &
FAt, HEAREEERN.

®H(FF): wEE#WAFE (£K)  #F (2F):
ERARA (£4) : ERARA (£4) :

H¥: 4 A H H 3 £ A H
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	一、学校合同管理制度及管理细则
	1.中国石油大学（华东）合同管理办法（修订）
	2. 中国石油大学（华东）教务处合同管理实施细则（试行）
	3. 中国石油大学（华东）研究生教育事务合同管理细则
	4.中国石油大学（华东）科研项目管理办法（修订）
	5.中国石油大学（华东）后勤管理处合同管理实施细则
	6.中国石油大学（华东）东营科教园区后勤保障处合同管理实施细则（修订）
	7.中国石油大学（华东）基本建设项目合同管理实施细则（修订）
	8.中国石油大学（华东）国内合作协议管理办法（试行）
	9.中国石油大学（华东）涉外合同管理暂行办法
	10.中国石油大学（华东）信息化建设处合同管理细则
	11.中国石油大学（华东）文献信息资源采购合同管理细则
	12. 中国石油大学（华东）实验室管理处合同管理实施细则（试行）
	13. 中国石油大学（华东）公用房出租出借合同管理实施细则
	14.中国石油大学（华东）订货合同管理实施细则（修订）

	二、学校归口管理部门合同示范文本
	1.中国石油大学（华东）一般合同示范文本
	2.中国石油大学（华东）全日制本科与继续教育类合同范本 
	3.中国石油大学（华东）招收定向就业研究生协议书
	4.中国石油大学（华东）共建研究生联合培养基地协议书
	5.技术服务合同

	1. 乙方完成技术服务工作的形式：                       
	    2. 技术服务工作成果的验收标准：                       
	    3. 技术服务工作成果的验收方法：                       
	6.技术开发（委托）合同
	7.技术咨询合同
	8.技术转让（专利实施许可）合同
	9.中国石油大学（华东）建设工程施工合同（大额）
	10.中国石油大学（华东）建设工程施工合同（小额）
	11.中国石油大学（华东）垃圾清运合同
	1、服务内容
	2、服务标准

	12.中国石油大学（华东）物业服务合同
	13.全过程工程咨询服务合同(示范文本)

	第一部  分合同协议书 
	一、项目概况
	二、服务范围
	三、委托人代表与咨询项目总负责人
	四、服务费用
	五、服务期限
	六、合同文件的组成
	七、双方承诺
	八、词语含义
	九、合同订立和生效

	第二部  分通用合同条款
	第1条 一般规定
	1.1定义和解释
	1.1.1合同：是指委托人和咨询人就咨询服务约定双方权利义务的，根据法律规定和双方约定具有约束力的文件，由合同
	1.1.2合同协议书：是指组成合同的，由委托人和咨询人共同签署的称为“合同协议书”的文件。
	1.1.3工程合同：是指委托人为实现本项目而与实施永久工程和临时工程的相关承包商、供应商、其他咨询方签订的工程
	1.1.4合同当事人：是指委托人和（或）咨询人。
	1.1.5委托人：是指与咨询人签订合同协议书的，合同中接受咨询服务的一方，及取得该当事人资格的合法继承人和允许
	1.1.6委托人代表：是指由委托人根据合同约定任命的，在委托人授权范围内代表委托人履行合同的代表。
	1.1.7咨询人：是指与委托人签订合同协议书的，合同中提供咨询服务的一方，及取得该当事人资格的合法继承人和允许
	1.1.8咨询项目总负责人：是指由咨询人根据合同约定任命的，在咨询人授权范围内代表咨询人负责合同履行，主持全过
	1.1.9单项咨询负责人：是指由咨询人根据合同约定任命的，在咨询人授权范围内代表咨询人负责合同履行，主持相应单
	1.1.10项目：是指合同协议书中所指的，双方约定由咨询人提供咨询服务的工程项目。
	1.1.11全过程工程咨询服务：在组成本合同的全部文件中也可简称为咨询服务，是指咨询人接受委托人的委托，并在合同
	1.1.12服务成果：是指
	1.1.13服务变更：是指根据
	1.1.14服务费用签约价：是指委托人和咨询人在合同协议书中确定的总金额。
	1.1.15服务费用：是指委托人用于支付咨询人按照合同约定完成全过程工程咨询服务范围内全部工作的金额，包括合同履
	1.1.16服务开支：是指咨询人为履行合同所发生的，向第三方支付的合理开支，包括但不限于咨询人为履行合同发生的差
	1.1.17天：除特别指明外，均指日历天。合同中按天计算时间的，开始当天不计入，从次日开始计算，期限最后一天的截
	1.1.18基准日期：通过招标形式确定咨询人的以投标截止日前28天的日期为基准日期，通过其他形式确定咨询人的以合
	1.1.19服务开始日期：是指合同协议书中约定的，咨询人应开始本合同下咨询服务工作的绝对日期或相对日期。
	1.1.20服务完成日期：是指合同协议书中约定的，咨询人完成咨询服务的绝对日期或相对日期，包括合同约定的任何延长
	1.1.21服务期限：是指从服务开始日期起计算的，合同协议书中规定的或根据合同约定修改后的完成咨询服务所需的时间
	1.1.22服务进度计划：是指咨询人根据第
	1.1.23知识产权：是指包括但不限于专利、专利申请、商标、商业秘密、注册设计、注册设计申请、著作权、设计权利、
	1.1.24保密信息：是指所有在披露时被披露方特别标识为保密的信息，或常人根据该信息的性质和场景合理认为应予以保
	1.1.25书面形式：是指合同文件、信函、电报、传真、电子数据交换和电子邮件等可以有形地表现所载内容的形式。
	1.1.26合同中的条款标题仅为阅读方便，不作为对合同条款解释的依据。
	1.1.27根据项目的特点，需补充约定的其他定义，在专用合同条款中约定。

	1.2合同文件的优先顺序
	1.3语言文字
	1.4法律和标准
	1.4.1适用法律
	1.4.2标准规范
	1.4.3法律和标准的变化

	1.5通信交流
	1.6保密
	1.7合同修改

	第2条 委托人
	2.1委托人一般义务
	2.1.1委托人应遵守法律，并办理法律规定由其办理的许可、核准或备案，并将与咨询服务有关的相应结果书面通知咨询
	2.1.2除附件1［
	2.1.3为了咨询服务的需要，委托人应在不影响咨询人根据服务进度计划开展服务的时间内，按照专用合同条款的约定，
	2.1.4合同当事人可在专用合同条款约定委托人应承担的其他义务。

	2.2委托人决定
	2.3支付担保
	2.4委托人代表
	2.5委托人人员

	第3条 咨询人
	3.1咨询人一般义务
	3.1.1咨询人应根据合同约定以及
	3.1.2咨询人应按照附件4［
	3.1.3委托人需要咨询人提供履约担保的，应当按照相关规定在专用合同条款中明确约定，咨询人应按照约定的形式、金
	3.1.4咨询人在履行合同义务时，应严格按照国家法律法规、强制性国家标准以及合同约定履行职责，维护委托人的合法
	3.1.5法律、法规、规章有相应规定的，咨询人及其咨询人员应具有履行咨询服务所需的资质或资格。由咨询人按照第3
	3.1.6在履行合同期间，咨询人应使委托人保持对咨询服务进展的了解，并按照
	3.1.7任何由委托人支付费用并提供给咨询人使用的物品都是属于委托人的财产。咨询人有权无偿使用第
	3.1.8合同当事人可在专用合同条款约定咨询人应承担的其他义务。

	3.2咨询项目总负责人
	3.2.1咨询项目总负责人应为合同协议书及专用合同条款中约定的人选，并应具有履行相应职责应具有的资格、能力和经
	3.2.2除专用合同条款另有约定外，咨询人需要更换咨询项目总负责人的，应在专用合同条款约定的期限内提前书面通知
	3.2.3委托人有权书面通知咨询人更换不称职的咨询项目总负责人，通知中应当载明要求更换的理由。对于委托人有正当

	3.3咨询人员
	3.3.1咨询人应按照专用合同条款和
	3.3.2合同履行过程中，咨询人委派的咨询人员应相对稳定，以保证咨询工作的顺利进行。咨询人更换单项咨询负责人、
	3.3.3若咨询人认为其咨询人员的健康或安全保障将受到不可抗力或双方在专用合同条款中约定的其他事件的影响，则咨

	3.4转让和交由其他咨询单位实施咨询服务
	3.4.1除应收款项的转让外，没有委托人的书面同意，咨询人不得转让合同涉及的利益。未经另一方同意，任何一方均不
	3.4.2咨询人不得将其承担的全部咨询服务转让给第三方，或将全部咨询服务肢解后全部转让给多个第三方。
	3.4.3咨询人应当自行完成自有资质证书许可范围内的咨询服务。在保证整个项目完整性的前提下，咨询人可按照专用合
	对于以暂估价形式包括在本合同范围内的咨询服务，属于依法必须进行招标的项目范围且达到国家规定规模标准的
	3.4.4委托人同意咨询人将部分咨询服务交由其他咨询单位完成，不减轻或免除咨询人就该部分咨询服务应承担的责任和

	3.5联合体
	3.5.1如咨询人为联合体，则联合体各方应共同与委托人签订合同协议书。
	3.5.2联合体各方应在签订合同协议书前向委托人提交联合体协议，并在其中约定联合体的牵头人和各成员工作分工、权
	3.5.3联合体各方应根据法律规定和合同约定向委托人承担相应责任，并应在专用合同条款中明确联合体各方为履行合同
	3.5.4联合体牵头人应根据专用合同条款的约定对咨询服务成果承担责任，并负责组织联合体各成员全面履行合同以及与
	3.5.5委托人向联合体支付服务费用的方式及其他关于联合体的约定在专用合同条款中约定。


	第4条 服务要求和服务成果
	4.1咨询服务的依据
	4.1.1委托人应根据附
	4.1.2委托人应对所提供资料的真实性、准确性、合法性与完整性负责。委托人未按照约定提供必要的资料和信息，影响
	4.1.3委托人应当遵守法律和技术标准，不得以任何理由要求咨询人违反法律法规，压缩合理服务期限，降低技术标准和
	4.1.4委托人要求进行主要技术指标控制的，经委托人与咨询人协商一致后应在

	4.2对服务成果的要求
	4.2.1服务成果应符合法律、技术标准、现行规范的强制性规定及合同约定。具体的服务成果内容和要求在
	4.2.2咨询人应对其所提供的服务成果的真实性、有效性和科学性负责。因咨询人原因造成服务成果不合格的，包括由于
	4.2.3因委托人原因造成服务成果不合格的，咨询人应当采取补救措施，直至达到合同要求的质量标准，由此导致服务费

	4.3服务成果的交付
	4.3.1咨询人应按照附件3［
	4.3.2委托人要求咨询人提前交付服务成果的，应向咨询人下达提前交付的书面通知并明确提前交付的内容，但委托人不
	咨询人认为提前交付服务成果无法执行的，应向委托人提出书面异议，委托人应在收到异议后7天内予以答复，7
	4.3.3委托人要求咨询人提前交付服务成果的，或咨询人提出提前交付服务成果的建议能够给委托人带来效益的，合同当

	4.4服务成果的审查
	4.4.1咨询人的服务成果应报委托人审查同意。审查的范围和标准在
	4.4.2如果委托人的修改意见超出或更改了
	4.4.3服务成果需政府有关部门审查或批准的，委托人应在审查同意咨询人的服务成果后在专用合同条款约定的期限内，
	4.4.4委托人需要组织审查会议对服务成果进行审查的，审查会议的形式、组织方和时间安排，在专用合同条款中约定。
	4.4.5因咨询人原因，未能按第
	4.4.6因咨询人原因造成服务成果不合格致使文件审查无法通过的，委托人有权要求咨询人采取补救措施，直至达到合同
	4.4.7委托人对服务成果的审查，不减轻或免除咨询人依据法律应当承担的责任。

	4.5管理和配合服务
	4.5.1咨询人应根据附
	4.5.2咨询人根据附件
	如咨询人或咨询项目总负责人在合同下的授权权限与工程合同下的职责存在歧义或矛盾，咨询人应通知委托人，且
	4.5.3在委托人和工程合同相对方之间提供证明、行使决定权或处理权时，咨询人应当作为独立的专业人员，根据自己的
	在咨询人做出任何影响该工程合同相对方义务的指示和决定前，对于可能对费用、质量或时间产生重大影响的任何


	第5条 进度计划、延误和暂停
	5.1服务的开始和完成
	5.1.1委托人应在计划开始服务日期7天前向咨询人发出开始服务工作通知，服务期限自开始服务通知中载明的日期或按

	5.2服务进度计划
	5.2.1咨询人应按照双方在专用合同条款中的约定，提交服务进度计划，计划应至少包括：
	5.2.2除专用合同条款另有约定外，委托人应当在收到咨询人提交的服务进度计划后14天内完成审批或提出异议，逾期
	5.2.3咨询人应经常审查服务进度计划，若该计划不符合合同要求或与项目实际进度不一致的，咨询人应及时向委托人提
	5.2.4对于任何可能对服务产生不利影响、导致服务费用增加或服务进度计划延误的事件或情况，任何一方在得知上述事

	5.3服务进度的延误
	5.3.1非咨询人原因导致的延误
	5.3.2咨询人原因导致的延误

	5.4服务的暂停
	5.4.1委托人的暂停通知
	5.4.2咨询人的暂停权利
	5.4.3已暂停服务的恢复
	5.4.4服务暂停的后果


	第6条 服务费用和支付
	6.1服务费用
	6.1.1委托人和咨询人应当在
	6.1.2除附件2［
	6.1.3委托人和咨询人应当在
	6.1.4对于咨询人在服务过程中提出合理化建议并被委托人采纳，以及咨询人提供咨询服务节约本项目投资额、咨询人提

	6.2支付程序和方式
	6.2.1咨询人应在附件
	6.2.2在对已付款进行汇总和复核过程中发现错误、遗漏或重复的，委托人和咨询人均有权提出修正申请。经委托人和咨
	6.2.3委托人未能按期支付款项的，应按照专用合同条款的约定向咨询人支付逾期付款违约金。委托人支付逾期付款违约
	6.2.4未经咨询人书面同意，委托人不应以存在针对咨询人的索赔等为原因，扣留其应付的款项，除非仲裁庭或法院根据
	6.2.5对于按月或按阶段支付的服务费用，应由咨询人提交该月或该阶段的支付申请书、费用说明及合理必要的证明材料
	6.2.6在合同终止的情况下，即使未到支付服务费用的日期，咨询人有权得到已完成的咨询服务的付款。
	6.2.7除专用合同条款另有约定外，服务费用均以人民币支付。涉及其他货币支付的，所采用的货币种类、比例和汇率在

	6.3有争议部分的付款
	6.4结算和审核
	6.4.1委托人与咨询人应按
	6.4.2对于按照服务时间计取的服务酬金以及按照实际发生计取的服务开支，咨询人应保存能够明确标明有关服务时间和
	6.4.3在服务期限内和咨询服务完成或终止后的一年内，委托人可向咨询人提前不少于14天发出通知，要求由委托人或


	第7条 变更和服务费用调整
	7.1变更情形
	7.1.1除专用合同条款另有约定外，合同履行过程中发生以下情形的，应按照本条约定进行服务变更：

	7.2变更程序
	7.2.1咨询服务完成前，委托人可通过签发服务变更通知随时发起对咨询服务的变更。委托人也可先要求咨询人就即将采
	7.2.2若咨询人认为委托人发出的指示或其他事件构成了服务变更，则应在合理可行的情况下尽快将该事件对服务进度计
	咨询人可在收到进一步的通知后7天内根据
	7.2.3委托人签发服务变更通知后，咨询人应受到该通知的约束，除非咨询人向委托人发出以下有证据支持的通知：

	7.3价格调整和变更影响
	7.3.1若服务变更可能影响其他部分的咨询服务、服务进度计划和服务期限或增加咨询人工作量的，委托人和咨询人应对
	7.3.2服务变更引起的价格调整应根据
	7.3.3服务变更引起的价格调整和其对服务进度计划的影响需经委托人的书面同意和确认。委托人同意价格调整和服务变
	7.3.4以下情况委托人可直接向咨询人发出开始执行服务变更的指令：


	第8条 知识产权
	8.1知识产权归属和许可
	8.1.1委托人创造、开发和拥有的知识产权，包括但不限于委托人提供给咨询人的资料、文件，委托人为实施项目自行编
	8.1.2咨询人独立于合同之外而创造、开发和拥有的知识产权均属于咨询人。除专用合同条款另有约定外，咨询人为提供

	8.2知识产权保证
	8.2.1咨询人和委托人保证，己方是拥有所提供的服务成果或资料的知识产权权利人，或已获得知识产权权利人的相关许

	8.3知识产权许可的撤销
	8.3.1如委托人根据第12.2.1项的约定或者咨询人根据
	8.3.2如委托人未能履行合同下到期的任何付款义务，则咨询人有权通过提前28天发出通知的方式撤销根据合同授予委


	第9条 保险
	9.1咨询人应投保的保险
	9.1.1咨询人应按照相关法律法规的要求和专用合同条款的约定，投保委托人认可的、履行合同所需要的工程相关保险。
	工程相关保险应承担由于咨询人的疏忽或过失而引发的工程质量事故所造成的建设工程本身的物质损失以及第三者
	9.1.2除专用合同条款另有约定外，保险费用视为包含在服务费用中，不再另行计取。如咨询人未根据合同约定购买上述

	9.2保险的其他约定
	9.2.1咨询人应当保证上述保险在第
	9.2.2咨询人应根据委托人的要求及时向委托人提交已投保的各项保险的凭证和保险单复印件，以证明本条要求的保险持
	9.2.3如本条所述的保险被变更或提前终止，则咨询人应立即就此通知委托人，并另行提供符合本条要求的保险，除因委
	9.2.4保险事故发生后，相关保险的投保人和被保险人应按照保险合同约定的条件和期限及时向保险人报告。咨询人和委


	第10条 不可抗力
	10.1不可抗力的确认
	10.1.1不可抗力是指合同当事人在签订合同时不能预见、不能避免且不能克服的自然灾害和社会性突发事件，如地震、海
	10.1.2不可抗力发生后，委托人和咨询人应收集证明不可抗力发生及不可抗力造成损失的证据，并及时认真统计所造成的

	10.2不可抗力的通知
	10.2.1任何一方遇到不可抗力事件，使其履行合同义务受到阻碍时，应立即通知合同另一方，书面说明不可抗力和受阻碍
	10.2.2不可抗力持续发生的，合同一方当事人应及时向合同另一方当事人提交书面中间报告，说明不可抗力和履行合同受

	10.3不可抗力的后果
	10.3.1不可抗力引起的后果及造成的损失由合同当事人按照法律规定及合同约定各自承担。
	10.3.2不可抗力发生后，合同当事人均应采取措施尽量避免和减少损失的扩大，任何一方当事人没有采取有效措施导致损
	10.3.3不可抗力发生前已完成的咨询服务应当按照合同约定进行支付。
	10.3.4因一方迟延履行合同义务，在迟延履行期间遭遇不可抗力的，不免除该方的违约责任。


	第11条 违约责任
	11.1委托人违约
	11.1.1委托人违约的情形
	11.1.2通知改正
	11.1.3委托人的违约责任

	11.2咨询人违约
	11.2.1咨询人违约的情形
	11.2.2通知改正
	11.2.3咨询人的违约责任

	11.3责任期限
	11.3.1责任期限自合同生效之日开始，至专用合同条款中约定的期限或法律法规规定的期限终止。工程勘察、设计和监理
	11.3.2除非一方在专用合同条款中约定的有关期限或法律法规规定的更早期限届满前，向另一方正式提出了索赔，否则不

	11.4责任限制
	11.4.1任何一方在合同下产生的违约责任，应仅限于：
	11.4.2在提供与工程合同相关的咨询服务时，咨询人仅根据合同约定委托人承担违约责任，而不应就工程合同下的相对方
	11.4.3在不损害咨询人根据第
	11.4.4任何一方因另一方故意或疏忽大意违约、欺诈、虚假陈述等不当行为造成损失，其损失赔偿不受本条下的责任限制


	第12条 合同解除
	12.1协商一致解除合同
	12.2由委托人解除合同
	12.2.1除专用合同条款另有约定外，有下列情形之一的，委托人可通过提前14天向咨询人发出通知解除合同：
	12.2.2委托人可提前56天向咨询人发出通知单方决定解除合同，但需按照第

	12.3由咨询人解除合同
	12.3.1除专用合同条款另有约定外，有下列情形之一的，咨询人可通过提前14天向委托人发出通知解除合同：

	12.4合同解除的后果
	12.4.1咨询人应根据其在合同解除前已履行的咨询服务获得支付。
	12.4.2若委托人根据第12.2.1项解除合同，则其有权：
	12.4.3若委托人根据第
	12.4.4若委托人根据第
	12.4.5合同解除不应损害或影响合同解除前已发生的双方责任和义务。


	第13条 争议解决
	13.1和解
	13.2调解
	13.3争议评审
	13.3.1争议评审小组的确定
	13.3.2争议评审小组的决定
	13.3.3争议评审小组决定的效力

	13.4仲裁或诉讼
	13.5争议解决条款效力


	第三部分  专用合同条款
	第1条一般规定
	第2条委托人
	第3条咨询人
	第4条服务要求和服务成果
	第5条进度计划、延误和暂停
	第6条服务费用和支付
	第7条变更和服务费用调整
	第8条知识产权
	第9条保险
	第10条 不可抗力
	第11条 违约责任
	第12条 合同解除
	第13条 争议解决
	（1）服务范围
	（2）服务费用和支付
	（3）进度计划
	（4）咨询人主要咨询人员
	14.建设工程设计合同(示范文本)
	第一部分 合同协议书
	    一、工程概况
	    二、工程设计范围、阶段与服务内容
	   三、工程设计周期
	    四、合同价格形式与签约合同价
	    五、发包人代表与设计人项目负责人
	    六、合同文件构成
	    七、承诺
	    八、词语含义
	    九、签订地点
	    十、补充协议
	    十一、合同生效
	    十二、合同份数

	第二部分 通用合同条款
	1. 一般约定
	1.1 词语定义与解释
	    1.2 语言文字
	1.3 法律
	1.4 技术标准
	1.5 合同文件的优先顺序
	1.6 联络
	1.7 严禁贿赂
	1.8 保密

	2. 发包人
	2.1 发包人一般义务
	2.2 发包人代表
	2.3 发包人决定
	2.4 支付合同价款
	2.5 设计文件接收

	3. 设计人
	3.1 设计人一般义务
	3.2 项目负责人
	3.3 设计人人员
	3.4 设计分包
	3.5 联合体

	4. 工程设计资料
	4.1 提供工程设计资料
	4.2 逾期提供的责任

	5. 工程设计要求
	5.1 工程设计一般要求
	5.2 工程设计保证措施
	5.3 工程设计文件的要求
	5.4 不合格工程设计文件的处理

	6. 工程设计进度与周期
	6.1 工程设计进度计划
	6.2 工程设计开始
	6.3 工程设计进度延误
	6.4 暂停设计
	6.5 提前交付工程设计文件

	7. 工程设计文件交付
	7.1 工程设计文件交付的内容
	7.2 工程设计文件的交付方式
	7.3 工程设计文件交付的时间和份数

	8. 工程设计文件审查
	9. 施工现场配合服务
	10. 合同价款与支付
	10.1 合同价款组成
	10.2 合同价格形式
	10.3 定金或预付款
	10.4 进度款支付
	10.5 合同价款的结算与支付
	10.6 支付账户

	11. 工程设计变更与索赔
	12. 专业责任与保险
	13. 知识产权
	14. 违约责任
	14.1 发包人违约责任
	14.2 设计人违约责任

	15. 不可抗力 
	15.1 不可抗力的确认
	15.2 不可抗力的通知
	15.3 不可抗力后果的承担

	16. 合同解除
	17. 争议解决
	17.1 和解
	17.5争议解决条款效力


	第三部分 专用合同条款
	1. 一般约定
	2. 发包人
	3. 设计人
	5. 工程设计要求
	6. 工程设计进度与周期
	7. 工程设计文件交付
	8. 工程设计文件审查
	9. 施工现场配合服务
	10. 合同价款与支付
	11. 工程设计变更与索赔
	12. 专业责任与保险
	13. 知识产权
	14. 违约责任
	15. 不可抗力 
	16. 合同解除 
	17. 争议解决
	18. 其他（如果没有，填“无”）
	附件


	15.中国石油大学（华东）战略合作协议范本
	16.中国石油大学（华东）校际交流协议模板（英）
	17.中国石油大学（华东）外籍教师聘用合同模板
	18.中国石油大学（华东）信息化建设技术服务合同
	19.中国石油大学（华东）图书资料采购合同
	20.中国石油大学（华东）国产货物采购合同
	21.中国石油大学（华东）进口货物技术协议
	22.中国石油大学（华东）岗位聘用合同

	三、学校归口管理部门合同       审批流程图
	1. 中国石油大学（华东）合同审查工作流程图
	2. 中国石油大学（华东）全日制本科教育类合同审批流程图
	3.中国石油大学（华东）继续教育类合同审批流程图
	4.中国石油大学（华东）自然科学类科研合同工作流程图
	5.中国石油大学（华东）人文社科类横向合同办理流程图
	6.中国石油大学（华东）科技成果转化流程图
	7.中国石油大学（华东）后勤服务类项目合同审核流程图
	8. 中国石油大学（华东）教育部修购专项及校内维修专项工程     项目合同审核流程图
	9.中国石油大学（华东）东营科教园区后勤保障处合同审查流程图
	10. 中国石油大学（华东）基本建设项目合同管理流程图
	11.中国石油大学（华东）国内合作协议合同流程图
	12. 中国石油大学（华东）教学院部涉外教育合作合同流程图
	13. 中国石油大学（华东）涉外文教专家劳务合同流程图
	14.中国石油大学（华东）信息化建设合同管理流程图
	15.中国石油大学（华东）文献信息资源采购合同管理流程
	16. 中国石油大学（华东）危废服务与处置、起重设备、辐射检测             合同流程图
	17.中国石油大学（华东）分析测试服务合同流程图
	18.中国石油大学（华东）公安管控实验材料采购合同流程图
	19.中国石油大学（华东）订货合同签署业务流程图
	20.中国石油大学（华东）公用房出租出借合同流程图

	四、合同管理工作常见问题
	1.学校二级单位能否成为合同主体？需要注意哪些事项？
	2.如何审查合同相对方资信？
	3.出具授权委托书需要注意哪些事项？
	4.合同文本需要注意哪些事项？
	5.如何约定知识产权归属条款？
	6.如何约定保密条款？
	7. 合同解除权有哪些类型？
	8. 如何行使合同解除权？
	9.如何约定违约责任条款？
	10.如何约定和适用定金罚则？
	11.倒签合同有什么法律风险？如何解决？
	12.争议解决条款中仲裁和诉讼如何选择？
	13.合同履行过程中应当重点关注哪些问题？
	14.变更合同需要注意哪些事项？
	15.合同是否可以撤销？撤销之后有哪些法律后果？
	16.因不可抗力导致合同延迟或者不能履行能否免责？
	17.证据保存需要注意哪些事项？
	18.合同无效有哪些事由？
	19.约定仲裁要注意哪些事项？


