关于对科研经费决算实行网上审签的通知
各院部、有关科研单位：
为更好地服务学校师生，提高工作效率，自2019年4月8日起，我校科研经费决算实行网上审签。凡是需要审签的科研项目，项目负责人（或经办人）需在“e站通”中提交相关资料，经科技处、财务处、审计处审核无误后，打印出需签字盖章的决算表，先到审计处（行政楼1103室）签字盖章，再到财务处签字盖章。具体操作流程参见附件。如有其他不明事项，请联系审计处，电话86983157。
附件：1、科研经费决算审签操作流程（电脑端）
      2、科研经费决算审签操作流程（手机端）

                              科技处    财务处   审计处
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附件1：
科研经费决算审签操作流程（电脑端）
1、进入数字石大，在左侧常用办公应用，直接点击【e站通】，进入平台。
[image: ]
2、点击平台【服务大厅】-【其他服务】-【科研项目经费决算申请】。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\QQ截图20190329142532.png]
3、点击【立即申请】
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\QQ截图20190329143146.png]
4、填写科研项目经费决算审签表，确认无误后点击【正式提交】
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\QQ截图20190329143004.png]
注意事项：（1）决算表中数字请用万元表示，保留小数点后两位数。（2）如果上传财务决算表中已经有预算数需要列示，请直接在决算表中填写调整后的预算数，无需再提供预算资料；否则，请另外提供科研项目的预算资料，与财务决算表一并在网上提交。（3）如果经办人不是项目负责人，还需要项目负责人在系统中进行审核。
5、科技处、财务处、审计处逐一进行审核。经办人可在系统中查看审批进程。
[image: ]
6、经审核无误后，请经办人打印出上传的需要签字盖章的经费决算表，先到审计处（行政楼1103室）签字盖章，再到财务处签字盖章。如果审核未通过，请修改后再重新上传。

附件2：
科研经费决算审签操作流程（手机端）
1、进入中国石油大学微信企业号，进入【e站通】应用。
[image: 微信图片_20190315085753][image: C:\Users\Administrator\Desktop\微信图片编辑_20190329154855.jpg]
2、点击【办公大厅】，在【其他服务】中选择【科研项目经费决算申请】。
[image: ][image: ]
3、点击【立即申请】，填写科研项目经费决算审签表，确认无误后点击【正式提交】。
[image: ][image: ]
注意事项：（1）决算表中数字请用万元表示，保留小数点后两位数。（2）如果上传财务决算表中已经有预算数需要列示，请直接在决算表中填写调整后的预算数，无需再提供预算资料；否则，请另外提供科研项目的预算资料，与财务决算表一并在网上提交。（3）如果经办人不是项目负责人，还需要项目负责人在系统中进行审核。
4、科技处、财务处、审计处逐一进行审核。经办人可在菜单栏【我的事项】中查看自己申请的或者审批的事项。
[image: 微信图片_20190315085749]
5、经审核无误后，请经办人打印出上传的需要签字盖章的经费决算表，先到审计处（行政楼1103室）签字盖章，再到财务处签字盖章。如果审核未通过，请修改后再重新上传。


友情提示：
1、若在手机端提交申请，请先关注“中国石油大学微信企业号”。
2、在电脑端进入“e站通”首页，选择【信息设置】，设置为“接收消息提醒”，可选择微信、短信或者邮箱接收。各相关单位审批完成后，申请人将会收到消息提醒。
[image: ]
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